
主管課契約における電子契約締結業務の移行について
令 和 ５ 年 1 2 月 1 2 日
庁 議 資 料

仕様書作成
見積書依頼

契約書２通送付 契約書２通押印
・返送

事業者選定
契約書（案）作成

契約締結起案・決裁（紙）

契約書２通押印
・１通返送

見積書作成・送付

契約締結完了

【市（主管課）】 【事業者】

仕様書作成
見積書依頼

契約書を
クラウドへアップロード クラウド上で

契約書の確認・承認

事業者選定
契約書（案）作成

契約締結起案・決裁（電子）

契約書の最終確認・承認
（所管課長等）

見積書作成・送付

契約締結完了

【市（主管課）】 【事業者】

総務課契約係 各主管課１　契約締結主体 ２　移行時期 令和６年１月～

３　締結フロー

紙契約におけるフロー 電子契約におけるフロー

※紙契約・電子契約に関わらず、事前に電子契約利用承諾書を取得


