


別紙

令和６年度定期監査結果（ 総務部） に基づく措置状況

【 補助金事務について（ 安心安全課）】

補助金の交付申請書を確認したところ、一部に記載内容の誤り等が見受けられた。

申請書の受理にあたっては、補助金交付要綱等に基づき、記載内容に誤りがないかを

複数の目で確認する等、適切なチェック体制を構築していただきたい。

【 措置状況（ 安心安全課）】

補助金の交付申請書に様式番号の記載がない状態で事務手続きを進めてしまいまし

た。

補助金の交付申請書を受領した際は、申請者や交付申請額、事業の目的・ 内容、予

算との整合、添付書類の適正性等について、複数人によるチェックを行うとともに、

庁内で統一的に使用している「 財政援助団体等への補助金適正執行チェックシート」

に基づく申請内容の確認を徹底し、適切な事務執行を実施してまいります。

【 備品の管理について（ 総務課・ 職員課・ 施設課）】

備品台帳について確認したところ、設置場所が未記載のものや、既に使用されてい

ないと思われる備品が散見された。今後は、計画的に共用状況の確認を行い、不要備

品を廃棄し、備品台帳と齟齬がないように、狛江市物品会計事務規則に則り、適切な

備品管理を行っていただきたい。

【 措置状況（ 総務課・ 職員課・ 施設課）】

組織改正や執務場所移動を繰り返す中で、実際に設置されている場所と備品の所管

部署が異なっていたり、庁内にある相当数の備品が総務課の備品となっている等、備

品台帳との齟齬がある状態となっておりました。

備品総数が相当数であるため、全てを一度に確認することは難しいですが、確認で

きるものから、順次確認・ 処理を進めており、適切な状態になるよう努めてまいりま

す。
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【 運転日報について（ 総務課・ 安心安全課）】

運転日報について確認したところ、記載漏れ等の不備が散見された。自動車は他課

の職員等も使用するため、狛江市自動車管理規定及び狛江市有自動車の使用と安全管

理に関する規定に則り、正確な記載を指導するとともに、記載誤り等がないか適切に

確認を行っていただきたい。

【 措置状況（ 総務課・ 安心安全課）】

記載漏れ等の不備がないよう、使用者に対して正確に記載をするよう注意喚起を行

うとともに、車両所有担当課におきましても、定期的な確認を行い正確な記載となる

よう努めてまいります。


