
平成 27 年度第２回男女共同参画推進委員会 

平成 27 年 11 月９日 

資料１ 

 

多摩３市男女共同参画推進共同研究会 

子育てフォーラムプレイベント 

～人生を楽しく生きる～ 

 運営次第 （仮） 

 

 

■ 日時 平成 27 年 12 月 13 日（日）13:30 開演 

■ 場所 狛江エコルマホール 

 

＜全体スケジュール＞ 

区分 時間 内 容 備考 

準 

備 

10：00 事務局準備 

・要約筆記準備 ・荷物運搬 

政策室 吉田・鈴木 

11：30 準備 

委員集合（全員） 

・会場確認 ・進行、役割確認 

・受付、会場設営 ・配布物セット 

・掲示物貼付 ・講師お茶、水準備 

全員 

 

本 

番 

12：45 開場 

・受付、資料配布 

・会場案内（会場内・保育室へ案内） 

・手話通訳・要約筆記の方準備 

 

13：30 開演 

・司会 

・副市長あいさつ 

副市長あいさつ後退席 

13：35 菊池桃子さん講演 

・講演 70 分 

 

14：45 休憩 手話通訳・要約筆記者、終

了 

15：00 映画上映「うさぎドロップ」 

・映画 114 分  

 

終
了 

17：00 終演 

・アンケート回収 ・出口案内 

・片付け 

 

17：30 撤収  

 ＊時間は、進行状況によって臨機応変に対応。 

 

 



＜役割分担＞ 

役割 氏名 業務内容 備考 

エレベータ案

内 

（ 菊池  ） 

（ 長岡  ） 

１階エレベータ前での案内 

エレベータ操作 

 

受付 ３市職員 

支援業者 

（ 谷田部 ） 

（ 下田  ） 

受付（プログラム・アンケート・

標語募集用紙を配布） 

保育予約者の受付 

開演後は 

支援業者 

場内誘導 ３市職員 

（ 松坂  ） 

保育予約者の案内（保育室へ） 

車いすの案内（関係者席へ） 

 

会場内案内 （ 平野  ） 

（ 蓑手  ） 

会場（ホール）内、座席案内  

舞台 支援業者 

（市）鈴木 

（市）吉田 

舞台配置（演台、プロジェクタ、

手話、要約筆記等） 

マイク確認（オンオフ） 

出演者の誘導 

舞台袖での待機 

 

ゲスト接待 支援業者 

（ 西山  ） 

（市）小川 

ゲスト出迎え、楽屋への案内 

お茶 

舞台袖への誘導 

演台へ水、コップ準備 

 

写真 支援業者 写真撮影記録 

（受付、会場内、舞台） 

 

司会 （ 今田  ） 司会進行  

影アナ （ 髙田  ） 影アナ（開演前・休憩中・終演後）  

本部 （ 西山  ） 

（市）小川 

連絡調整  

 

＜控え室等＞ 

部屋 利用者 備考 

楽屋１・楽屋２ 菊池桃子さん、マネージャー １部屋にして利用 

楽屋３ ３市職員  

楽屋５ 保育室予備  

５階和室 保育室  

５階会議室 男女共同参画推進委員  

 


